ПРОГРАММА

семинара на тему

”Организация работы с документами в структурных подразделениях организации“ 

20 мая 2026 г.
Национальный центр законодательства и правовой информации Республики Беларусь

(г. Минск, ул. Берсона, 1а, актовый зал)

	№ п/п
	Тема занятий
	Время проведения
	Докладчики

	1
	Организация работы с документами в структурных подразделениях, в том числе создание системы учета документов, формирование дел, определение сроков хранения. Порядок составления, согласования, подписания и утверждения номенклатуры дел организации, а также внесения в нее изменений. Прием-передача дел из структурных подразделений в архив организации. Требования законодательства при ведении делопроизводства в организации.

	10.00 – 12.00
	Шевченко Татьяна Анатольевна, заведующий отделом делопроизводства и формирования Национального архивного фонда государственного учреждения ”Национальный архив Республики Беларусь“

	2
	Перерыв
	12.00 – 13.00
	–

	3
	Организация работы с электронными документами в структурных подразделениях. Формирование электронных дел структурного подразделения. Составление описи электронных дел структурного подразделения. Прием-передача электронных дел в архив организации. Требования законодательства по созданию и хранению электронных документов. 
	13.00 – 15.00
	Сигневич Любовь Николаевна, ведущий архивист отдела делопроизводства и формирования Национального архивного фонда государственного учреждения ”Национальный архив Республики Беларусь“


